995 éta

Magnet

Szamlanyitashoz sziikséges dokumentumok

Jogi személyek
(Kft., Bt., Kkt., Zrt., Nyrt.)

Bejegyzett
vallalkozas
esetén

1étesito okirat (legujabb tarsasagi szerzddés, alapito okirat, alapszabaly)
képviseletre jogosultak és a bankszamla felett rendelkezdk személyi azonositd
okmanyai
képviseletre jogosult személy kozjegyzo altal hitelesitett alairasi cimpéldanya vagy
iigyvéd altal ellenjegyzett aldiras-mintaja
a tulajdonosi szerkezetet aldtdmasztd, a tényleges tulajdonos maganszemélyek
megallapitasahoz sziikséges dokumentumok (anyacégek cégdokumentumai,
részvényigazolas stb.) — amennyiben az alapito okirat alapjan nem megallapithato a
tarsasag tényleges tulajdonosa
30 napnal nem régebbi, a bejegyzésrol szolo cégbirdsagi végzés vagy 30 napnal nem
régebbi hiteles cégkivonat
a fentiek e-aktaban is benyujthatoak, ez esetben az alabbiak sziikségesek:

e bejegyzési kérelem és bejegyzo végzés

o legutols6 valtozas bejegyzési kérelem és az ehhez kapcsolodd valtozas

bejegyz6 végzés
e 30 napnal nem régebbi cégkivonat

Alapitas esetén
(bejegyzés alatt

1étesito okirat (pl. tarsasagi szerzodés, alapitd okirat, alapszabaly)
képviseletre jogosultak és a bankszamla felett rendelkezdk személyi azonositd

allo jogi okmanyai
személyek képviseletre jogosult személy kozjegyz6 altal hitelesitett alairasi cimpéldanya vagy
esetén) tigyvéd altal ellenjegyzett alairas-mintaja
a tulajdonosi szerkezetet aldtdmasztd, a tényleges tulajdonos maganszemélyek
megallapitasahoz sziikséges dokumentumok (anyacégek cégdokumentumai,
részvényigazolas stb.) — amennyiben az alapité okirat alapjan nem megallapithato a
tarsasag tényleges tulajdonosa
a bejegyzés kezdeményezését igazold 30 napnal nem régebbi, a vallalkozas addszamat
¢s statisztikai szamjelét tartalmazo elektronikus tanusitvany - bejegyzési kérelmet
tartalmazo e-akta
Tarsadalmi szervezetek
(alapitvany, egyesiilet, egyhaz, klub, part)
Bejegyzett a képviseletre jogosultak és a bankszamla felett rendelkezdk személyi azonositd
tarsadalmi okmanya(i)

szervezet esetén

képviseletre jogosult(ak) kozjegyzOi alairasi cimpéldanya(i), vagy iigyvéd altal
ellenjegyzett alairas-mintaja

tagok altal alairt 1étesitd okirat (alapito okirat, alapszabaly)

30 napnal nem régebbi, a bejegyzésrdl sz016 birdsagi végzés vagy igazolas (kivonat)
arrdl, hogy a torvényszéki nyilvantartasban szerepel

adoszam ¢és statisztikai szamjel kozlése

Alapitas esetén

a képviseletre jogosultak és a bankszamla felett rendelkezdk személyi azonositd
okmanya(i)

tagok altal alairt 1étesitd okirat (alapito okirat, alapszabaly)

képviseletre jogosult(ak) kozjegyzdi alairasi cimpéldanya(i), amennyiben ilyennel
rendelkeznek

birdsagi hatarozat a nyilvantartasba vételérdl
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Alapitéi vagyon - létesitd okirat

elhelyezése

Tarsashaz

alapité okirat (kozokiratba foglalt, vagy ligyvéd altal ellenjegyzett)
tarsashaz nyilvantartasba vételét igazolo okirat (foldhivatali hatarozat vagy a tarsashéazi torzslap hiteles
masolati példanya), mely dij ellenében igényelhet6 a Banktol is
a képviseletre jogosultak és a bankszamla felett rendelkezék személyi azonosité okmanyai
30 napnal nem régebbi tulajdoni lap, mely dij ellenében igényelhet6 a Banktol is
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 6 lakasosnal nagyobb tarsashaz esetén (6 lakas alatt csak akkor, ha
késziilt) annak igazolasaval, hogy azt a Foldhivatal nyilvantartasba vette
természetes személy kozos képviseld esetén az azonositashoz sziikséges dokumentumok
amennyiben kozds képviseloként jogi személy keriil(t) megvalasztasra, tigy:

e ajogi személy 30 napnal nem régebbi hiteles cégkivonata

e a képviseletre jogosultak kozjegyzoi aldirasi cimpéldanya(i) vagy ligyvéd altal ellenjegyzett

alairas-mintaja

jegyzokonyv és jelenléti iv a hatarozatképes kozgytilésrol, amely tartalmazza a hivatalban 1év6 kozos
képviseld/intézobizottsag megvalasztasat
adoszam és statisztikai szamjel kozlése (amennyiben a tarsashaz adokoteles tevékenységet folytat)
amennyiben a tarsashaz nem rendelkezik adoszammal, Ggy a kozos képviseld arra vonatkozo nyilatkozata,
hogy a tarsashaz nem folytat adokdteles tevékenységet

Ugyvédi Iroda és egyéb kamarai nyilvantartasba bejegyzett szervezetek

alapito okirat

30 napnal nem régebbi kamarai igazolas, hogy az irodat az ligyvédi irodak névjegyzékébe felvették, vagy
a kamara 30 napnal nem régebbi elektronikus alairassal ellatott igazolasa az ligyvédi iroda
nyilvantartasarol

képviseletre jogosultak és a bankszamla felett rendelkezok személyi azonositdé okmanyai; képviseletre
jogosult személy tigyvédi/kozjegyzbi igazolvanya

igazolas a képviseletre jogosult személy kinevezésérol

addszadm igazoldsa (ado bejelentkezési adatlap)

Egyéni vallalkozok és egyéb természetes személy vallalkozok

(egyéni vallalkozok, ligyvédek, kozjegyzok, onallo birosagi végrehajtok, dstermeldk, afa fizetésre kotelezett

természetes személyek stb.)

személyazonositdo okmany(ok)
a vallalkozoi tevékenység nyilvantartasba vételének igazolasardl szolo, illetve a vallalkozoi tevékenység
végzését lehetové tévo okirat, amely lehet:
o vallalkozoi igazolvany/igazolas/értesités (egyéni vallalkozd)
o Ostermel6i/kdzos Ostermeldi igazolvany és a hozza tartozo, adott évre érvényes betétlap és NAV
nyilvantartasba vételt igazold okirat (6stermeld)
e 30 napnal nem régebbi kamarai hatarozat, hogy az iigyvédet a kamara nyilvantartasba vette, vagy
30 napnal nem régebbi elektronikus igazolas az iigyvéd aktiv kamarai nyilvantartotti
jogviszonyarol és NAV nyilvantartasba vételt igazolo okirat, amelybdl az adoszam €s a statisztikai
szamjel megallapithato (egyéni tigyvéd, kdzjegyzd, 6nallo birdsagi végrehajto)
e NAV nyilvantartasba vételt igazol¢ okirat (AFA fizetésre kitelezett maganszemély)

A dokumentumokat eredeti példanyban kérjiik bemutatni!
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A természetes személy Szamlatulajdonosok, a torvényes képviseletre jogosult személy(ek), az Alairas-bejelentd kartonon
feltiintetett, rendelkezésre jogosult természetes személy(ek) esetén az alabbi személyazonosito okmanyok bemutatasa
sziikséges.

Belfdldi természetes személy

a) személyazonosito igazolvany és lakcimet igazolo hatosagi igazolvany (lakcimkartya)

b) 1j tipust, legkorabban 2001-ben kibocsatott kartyas vezeti engedély és lakcimet igazold hatdsagi
igazolvany (lakcimkértya);

c) utlevél és lakcimet igazol hatdsagi igazolvany (lakcimkartya).

Kiilfoldi természetes személy

a) fényképes utlevél vagy személyi azonositd igazolvany, feltéve, hogy az magyarorszagi tartozkodasra
jogosit; vagy tartézkodasi jogot igazold okmany, vagy tartozkodasra jogosité okmany (pl. tartdzkodasi
engedély), tovabba az alland6 lakcimet vagy tartozkoddasi helyet tartalmaz6 okmany — kiilfoldi lakcimet
tartalmazo okmdany, vagy magyarorszagi lakcim, tartozkodasi hely esetén lakcimkartya, vagy hatdsagi
lakcim igazolas, vagy lakcim nyilatkozat
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ALTALANOS BANKI KOVETELMENYEK, MEGHATAROZASOK

Adoszam: az ligyfél koteles kdzolni a szamlanyitaskor, ellendrizhetd kdzhiteles nyilvantartasokbdl (pl. cégkivonat, EV
nyilvantartas, stb.), NAV-t6l szarmazo eredeti dokumentumrdl, vagy ha ez nem lehetséges, akkor a NAV honlapjan. Az
adoszam ellendrizhetd a http://nav.gov.hu/nav/adatbazisok/adatbleker cimen.

Statisztikai szamjel: az tigyfél koteles kozolni a szdmlanyitaskor, ellendrizhetd kozhiteles nyilvantartasokbol (pl.
cégkivonat), vagy ha ez nem lehetséges, akkor a KSH honlapjan.

Alairasi cimpéldany: a cégjegyzésre jogosultnak a cég nevében olyan mddon, illetve forméban kell aldirnia, ahogyan
azt a hiteles cégalairasi nyilatkozat (a kozjegyzdi aldirdshitelesitéssel ellatott cimpéldany), illetve az tigyvéd altal
ellenjegyzett alairas-minta tartalmazza. A cimpéldanyon (alairas-mintan) - a létesit6 okirataban foglaltakkal egyezden -
fel kell tlintetni a cég nevét, a cégjegyzésre jogosult nevét (a személyazonositd okmanynak megfelelden), lakohelyét, a
képviselet jogcimét (pl. vezetd tisztségviseld, munkavallald), a cégjegyzés modjat, valamint a cégjegyzésre jogosult
alairasi mintajat. A cégjegyzésre jogosult munkavallalo kérésére az alairasi cimpéldanyon (alairas-mintan) a cégnél
ellatott feladatkore, beosztasa is szerepeltethetd.

Alairas-minta: az ligyvéd altal ellenjegyzett alairas-minta tartalmi és formai elemeire is iranyadoak az alairasi
cimpéldanynal fent leirtak.

Az alairas-mintat akkor tudjuk elfogadni, ha azt a bejegyzési/valtozasbejegyzési eljaras keretében benyujtottak a
cégbirdsagra.

A benyujtas igazolasa 4 modon fogadhato el:

1. a friss Cégkivonat/Cégmasolat ezt az informéaciot tartalmazza (a cégkivonat 13. rovata ligyfél kérelem
esetén tartalmazhat ilyen bejegyzést);

2. a benyujtott cégbejegyzési/valtozasbejegyzési hiteles elektronikus mappa (es3. formatumban)
tartalmazza az alairas-mintat és az eljaro tigyvéd altal elektronikusan alairt cégbejegyzési/valtozasbejegyzési
kérelmet és ennek mellékleteit -amely tartalmazza az alairas-mintat is- ,valamint ennek benyujtasat igazolo et3.
formatumu igazolast (digitalis tértivevény) kell a Bank felé benyujtani;

3. kozjegyzo altal kiadott eredeti igazolas/tanusitvany, amely a cégbirdsag adatbazisa alapjan az alairas-
minta benyujtasat igazolja;

4, az alairas-mintat készitd tigyvéd - lehetbleg magan az alairds-mintdn - irdsban tett eredeti
nyilatkozataval igazolja, hogy az alairas-minta a cégbirdsagra benyujtasra keriil/keriilt

Devizakiilfoldi vallalat szamlanyitasi dokumentumai

e a cég kiilfoldi bejegyzését igazold iratok eredeti példanya, vagy hiteles masolat (certificate of incorporation),
mely 30 napnal nem régebbi,

e atulajdonosi szerkezet és a tényleges tulajdonos maganszemélyek megallapitdsahoz sziikséges dokumentumok
(pl. share certificate)

o a fizetési szamla feletti rendelkezésre jogosult személyek személyazonosité6 okmanyainak bemutatasa,

e power of attorney (meghatalmazasok a magyarorszagi képviselok szamara), eredeti példany, 30 napnal nem
régebbi, ha van ilyen és nem dertil ki a cégkivonatbol,

e a képviseletre jogosult személy(ek) kozjegyzod altal hitelesitett alairdsi cimpéldanya vagy tligyvéd altal
ellenjegyzett alairas-mintéja,

e tarsasagi szerzOdés, alapito okirat (amennyiben az alapit6 okirat eredetileg magyarul és az adott orszag nyelven
késziilt, nem kell hiteles magyar forditas),

e kézbesitési megbizott azonositasra alkalmas adatai,

e képviseleti jog megallapitasahoz egyéb irat, ha az nem deriil ki az el6z6ekbdl,

o hiteles magyar forditas, amennyiben a dokumentacié nem magyar nyelven késziilt,

e amennyiben az iigyfél tevékenysége engedélykdteles, akkor az érintett hatosag engedélyének masolata


http://nav.gov.hu/nav/adatbazisok/adatbleker
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Devizakiilfoldi szamlanyitas esetében az alabbi hiteles forditasok fogadhatok el:

a) OFFI altal készitett hiteles forditas

b) Cégkivonat, valamint a cégjegyzékbe bejegyzend adatoknak és cégiratoknak az Eurdpai Unio barmely - a cég
valasztdsa szerinti - hivatalos nyelvére torténd hiteles forditasa esetén szakfordit6 vagy szakforditd lektor 4ltal
készitett hiteles forditas,

c) Kiilképviselet altal végzett forditas - figyelembe véve, hogy sziikséges-e feliilhitelesités vagy sem,

d) Nyelvi jogositvannyal rendelkez6 magyar kozjegyz6 altal hitelesitett forditas (a kdzjegyz6i kamara honlapjan
(http://www.mokk.hu/) kell ellendrizni, hogy adott kozjegyz6 rendelkezik- e nyelvi jogositvannyal)

Figyelem: fentiek kizarolag a Magyarorszagon végzett forditasokra vonatkoznak!

Apostille: (A kilfoldon  felhasznalasra keriild kozokiratok diplomaciai  vagy konzuli hitelesitésének
(feliilhitelesitésének) melldzésérél Hagaban, az 1961. oktdber 5. napjan kelt egyezmény-1973. évi 11. tvr. alapjan)

A kilfoldi dokumentumokat a legtdbb orszdg esetében apostille-lal kell ellatni (konzuli feliilhitelesités).
Egy kiilfoldon kelt kozokiratot akkor tudunk minden tekintetben hitelesnek elfogadni, ha azt ellatjak apostille-lal.
Ha az tigyfél a kinti magyar konzulatuson hitelesiti a dokumentumokat/ alairasat / azonosité okmanyat, akkor arra nem
kell apostille (sem egyéb hitelesités), azt olyannak kell tekinteni, mintha Magyarorszagon egy magyar kozjegyzonél
hitelesitette volna.
Ha nem a kinti konzulatuson hitelesiti, hanem pl. kinti k6zjegyzénél, akkor sziikség van apostille-ra, amit a kinti
kozjegyzonek kell ratennie az iratra, ezt Magyarorszagon nem tudjak potolni. Annyi apostille kell, ahdny irat, mivel az
apostille hitelesités, az eredeti kozjegyz6i zaradékot hitelesiti feliil, amibdl iratonként csak egy van, altalaban az
Osszefiizott, hitelesitett dokumentumok utolsd lapjan.
Nem sziikséges a kiilfoldon kiallitott kozokiratokat (pl. birésag, adohatosdg vagy kozjegyzo altal készitett vagy
hitelesitett okiratokat) apostille-lal ellattatni, amennyiben a kiallitd hatdsag orszagaval Magyarorszag e tekintetben
kétoldali nemzetkozi megallapodast kotott.


http://www.mokk.hu/

